Phu luc IV

QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG

PHU THUQC DIA GIOI HANH CHINH LINH VU'C HQ TICH
TAI CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU HOQ TICH PIEN TU
/OP-UBND ngay /o

(Kém theo Quyét dinh s6

ciia Chii tich UBND tinh Pk Ldk)

1. Thi tuc xdac nhan thong tin ho tich

a. Thuwc hién thu tuc hanh chinh tai So Tw phap

Co quan Thur tw . a1, | Thoigian
‘A NI A n - Trach nhiém xur ly v s
thwe hién cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
< cong viée gt
vi€c viéc)
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan h(f)
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tur
- Chuyén hd so dién tor trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
Trung tam ) dén BO phén chuyén moén So Tu
Phuc vu Budc 2 phap (Phong Nghi¢p vu 4) dé xtr Iy | Cong  chac  duoc
cong - Thu phi, 18 phi (néu cé) hé so
(PVHCCO) - - -
tinh hoac - Chuyén thong tin v€ ho so ti€p
Trung tam nhén trén HE thong thong tin giai
PVHCC Budce 3 quyét TTHC dén cong chuc cua
cAp xa Vian phong UBND tinh tai Trung

tim PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyen hd so gidy (neu cd) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cdp xa)

2 . 5 1
Tong thoi gian tiep nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hodc Trung tam 0’25( lzgz‘ly
PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdn du ho so hop [¢) lam viée
, Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lénh dao
Budce 1 0,25

vién xur ly

Phong Nghiép vu 4




- Kiém tra, thAm dinh hd so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4.

Chuyén vién

Buée 2 . . . 01
- Truong hop hd so khong dam bao | Phong Nghiép vu 4
. theo quy dinh: dy thao van ban tir
So choi hoac bo sung ho so
Tu Xem xet, thong qua dy thao két qua Lanh dao
phap Bué6e 3 | giai quyet TTHC, trinh 1anh dao So . L 0,75
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Bude 4 Phé duyét qké’t qua giai quyét Léanh dao
uoe TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phép 0,5
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
) két qua giai quyét TTHC cho Trung <
BU6eS | tam PVHCC tinh/cip xa (noi tiép Van thu 0,25
nhan ho so)
2
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6 Tw phap ) 75( ) A
»/d ngay
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1é) Am viée
Trung tam
PVHCC ’ ’ Cong chure tai Trung
tinh hodac | Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/ | tam PVHCC tinh/ Gi0 hanh
Trung tam | t6 chuc. cap xa (noi tiep chinh
PVHCC nhdn ho so)
cap xa
—+ =
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) (2‘)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1) 03 ngay
lam viéc
b. Thuee hi¢n thii tuc hanh chinh tai Uy ban nhdn dén cip xa
Co'quan | Thur ty N N Tréich nhi¢m xirly | 1101 glan
thwe hién cong Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
<A cong viéc gt
viéc viéc)
Trung tim - Kiém tra, hudng din, tiép nhan h(f)
Phuc vu Budc 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trir ho
anh chit so dién tir
hanhA chinh . Cong chuc duoc
cong - Chuyén ho so dign tir trén H¢ | phan cong tiép nhan 0,25
(ISVHC?) thong thong tin gidi quyét TTHC | b so
tinh hoi;c Budc 2 den Van phong HDND va UBND
Trung tam cap xa c6 tham quyén dé xir Iy ho
PVHCC

SO.




cap xa

- Thu phi, 18 phi (néu cé)

Budce 3

- Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhén trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC dén cong chirc tiép
nhan hd so tai Trung tam PVHCC
cip x4 c6 thAim quyén giai quyét

Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gjéy (néu co) dén UBND céllp
xd co tham quyén trong thoi han khong qua 01 ngay ke tir khi tiép nhén ho so (neu
tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xad)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tam PVHCC tinh/cép xa (D)
(ké tir ngay nhan i ho so hop 16) Ol’azrfl I‘lfglcy
- Nhan hd so, kiém tra, thim dinh
ho so;
- Du thao két qua giai qpyét TTHC, | Chuyén vién lam
Budc 1 | trinh 1anh dao UBND céap xa. cong tdc Tu phap - 1,75
- Trudng hop hd so khong dam bao ho tich
theo quy dinh: dy thdo van ban tu
Uy ban choi hoac bo sung ho so
nhan dan . s £ 3
clp xd Buge y | Phe duyét két qua giai quyét Lanh dao
oe TTHC, chuyén cho Van thu UBND cép x4 0,75
bong du, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho Trung <
Bude3 | am PVHCC tinh/cAp xa (noi tidp Van thu 0,25
nhan ho so)
2
Tong thoi glan giai quyet TTHC tai UBND cap xa ) 75( ) X
» /5 ngay
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) Am vide
Trung tim
PVHCC , , Cong chuec tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ Gi0 hanh
Trung tim | t6 chuec. cap xa (noi tiep chinh
PVHCC nhdn ho so)
cap xa
H+@)=
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03 ngay

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

lam viéc




4

2. Thii tuc cAp ban sao Trich luc hd tich

a. Thuc hién thu tuc hanh chinh tai S¢ Tw phdp

Co quan Thur tw . .~ .. | Thoigian
‘A NI A n ‘n Trach nhiém xuwr ly L Te
thwe hién cong Noi dung cong viéc A en (gio lam
o cong viéc .
viéc viéc)
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan h(f)
Budc 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tur
- Chuyén hd so dién to trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC
Trung tim ) dén BO phén chuyén mén S¢ Tu
Phycvu | BU9C2 | phip (Phong Nghiép vu 4) dé xtr Iy | Cong  chirc  duoc
cong - Thu phi, 18 phi (néu cé) hé so
(PVHCCO) - - )
tinh hoac - Chuyén thong tin v€ ho so ti€p
Trung tam nhén trén HE thong thong tin giai
PVHCC Buéce 3 quyét TTHC dén coéng chic cua
cAp xi Van phong UBND tinh tai Trung

tim PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap x3a)

Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu o) dén So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn
tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xa ()
2N \ A » 7 A A 01 gi(‘)’
(ke tir ngay nhdn du ho so hop 1é) lam viéc
Budc 1 Nhan hé so, chuyén cho chuyén Lanh dao o1
udc Ay
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC, o
, trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién
Budc 2 ‘ ‘ . 03
Sé - Truong hop ho so khong dam bao | Phong Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thdo van ban tu
Tw A:1 = 1R A
cho6i hodc bo sung ho so
phap o A
Xem x¢ét, thong qua dy thao két qua Lanh dao
Budgc 3 | giai quyét TTHC, trinh 1anh dao S& . N 01
phé duyat Phong Nghiép vu 4
, Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao
Buge 4 TTHC, chuyén cho Vin thu S¢ Tu phép 01




Dong dau, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho Trung

Bude 5 tam PVHCC tinh/cap xd (noi tiép Van thu 01
nhdn ho so)
2
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Tw phap 07( g)i(‘)’
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) lam viée
Trung tim
PVHCC , , Cong chire tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ Gi0 hanh
Trung tam | t6 chtc. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so)
cap xa
=+ =
Tong thoi gian giai quyet TTHC la 01 ngay lam viéc = 08 gio' lam viéc (12)8 g(12(2'
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) lam viée
b. Thwe hi¢n thii tuc hanh chinh tai Uy ban nhdn dén cép xa:
Coquan | Thu ty . e Tréch nhiém xirly | 101 glan
thue hién cong Noi dung cong viéc A en (gio lam
oA cong viéc A
viéc viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
Budc 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tir
- Chuyén hd so dién ti trén Hé
A thong thong tin giai quyét TTHC
T t p
Phoeoon L., |dén Van phong HDND va UBND | .~ =
DA uoc cAp x3 c6 thAm quyén dé xur 1y hd | ©Ong chuc —duoc
hanh chinh sop x quy Xy phan cong tiép nhéan 01
cong ' ) ho so
(PVHCO) - Thu phi, 1€ phi (néu co)
tinh ho?c Budc 3 | - Chuyén thong tin vé hd so tiép
Trung tam
PVHCC nhan trén He thong thong tin g1a1
S quyét TTHC dén cong chirc tiép
cap xa

nhan hé so tai Trung tam PVHCC
cap x4 c6 thim quyén gidi quyet

Co quan tiép nhén hd so ¢o trach nhiém chuyén ho so gqiéiy (néu cd) dén UBND céirp
xa ¢6 tham quyén trong thoi han khéng qua 01 ngay ke tur khi ti€p nhén ho so (néu
tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cp xa 0 fgiﬁ
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) lam viéc
Buéc 1 | - Nhan hd so, kiém tra, tham dinh Chuyén vién lam 5




ho so;

- Du thao két qua giai qpyét TTHC,
trinh 1anh dao UBND cap xa.

- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh: dy thao van ban tir

cong tac Tu phép -
ho tich

Uy ban chéi hodc bo sung hd so
nhi}n dfm Bude 2 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao
cap xa U0C 2 | TTHC, chuyén cho Van thu UBND cép xa 01
bong ddu, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho Trung <
Bude 3 | tam PVHCC tinh/cdp xa (noi tiép Van thu 01
nhan ho so)
2
Tong thoi glan giai quyet TTHC tai UBND cap xa 07( g)ii)’
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) lam viée
Trung tim
PVHCC Cong chuec tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ Gi0 hanh
Trung tam | t6 chuc. cap xa (noi tiép nhan chinh
PVHCC ho so)
cap xa
_ H+@)=
Tong thoi gian giai quyet TTHC la 01 ngay lam vi¢c = 08 gio' lam viéc 08 gidr

(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18)

lam viéc




